Утвержден

Постановлением Главы администрации

МР «Жуковский район»
№ 1381 от 02 октября 2013 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста» администрацией муниципального образования                                                                   МР «Жуковский район» Калужской области
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги является Администрация муниципального района «Жуковский район» Калужской области

Наименование структурного подразделения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги отдел образования Жуковского района Калужской области 
…

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы администрации муниципального образования МР «Жуковский район». Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно по месту жительства или месту пребывания заявителя специалистами по опеке и попечительству несовершеннолетних отдела образования администрации муниципального образования МР «Жуковский район» при личном общении с заявителем, с использованием телефонной и почтовой связей, информационно-телекоммуникационные сети Интернет.
Наименование ОМСУ, на территории муниципального образования муниципального района «Жуковский район»: Администрация муниципального района «Жуковский район» Калужской области;

Физический адрес: 249191, Калужская область, г.Жуков, ул.Гурьянова, д.31;
Наименование структурного подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: отдел образования Жуковского района Калужской области;

Адрес структурного подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: 249192, Калужская область, г.Жуков, ул.Ленина, д.10;

Справочный телефон: (484-32) 21-9-44;      факс  (484-32) 51-6-11; 

E-mail: obrazovanie40@rambler.ru; ermakova.oi@rambler.ru;

официальный сайт: http://adm-zhukov.ru;
График работы специалистов: 
	Рабочие дни     
	   Время работы 
	 Перерыв на обед
	 Выходные дни    

	Понедельник, среда  
	8.00-17.00  
	13.00  - 14.00
	Суббота,
воскресенье

	Пятница              
	8.00-16.00  
	13.00  - 14.00
	


Адреса, график работы, контактные телефоны отдела образования Жуковского района Калужской области приводятся в приложении № 1 к Регламенту.

…
2.5. Нормативная правовая база, регулирующая предоставление муниципальной услуги:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) («Российская газета», N 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, N 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);
- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 01.01.1996, № 1);

- Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (В данном виде документ опубликован не был. Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 168, 30.07.2010);
- Федеральным Законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

- Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» («Российская газета» Столичный выпуск №5775, 09.05.2012 г.);
- Положением об отделе образования администрации муниципального района «Жуковский район», утвержденное Постановлением администрации муниципального района «Жуковский район» № 218 от 29/03/2007 года.

… 
1.2. Описание заявителей

Заявителями являются граждане, достигшие возраста шестнадцати лет, зарегистрированные на территории муниципального образования муниципального района «Жуковский район» Калужской области, желающие вступить в брак ранее достижения брачного возраста (далее – лица, достигшие возраста шестнадцати лет) выраженном в письменной форме. 

…

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не может превышать 20 минут, по телефону – 10 минут.

б) Письменное информирование осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 10 дней  со дня регистрации письменного обращения.
…
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.6.1. Заявитель обращается в отдел образования Жуковского района Калужской области с заявлением, в котором им должна быть указана уважительная причина для выдачи разрешения на снижение брачного возраста ранее достижения брачного возраста, а также следующие документы:
- заявление несовершеннолетнего гражданина, желающего вступить в брак, достигшего возраста шестнадцать лет (приложение № 2 к Регламенту);

- заявление гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним (приложение № 3 к Регламенту);

- копии паспортов заявителей;

- документы, подтверждающие наличие уважительных причин для выдачи Постановления о снижении брачного возраста, лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (медицинская справка о беременности, копия свидетельства о рождении общего ребенка, справка о призыве на срочную военную службу будущего супруга, документы, подтверждающие отъезд будущего супруга (супруги) в длительную командировку, иные документы).

При предоставлении копий документов заявителю необходимо при себе иметь оригиналы указанных выше документов, если представленные ими копии в установленном порядке не заверены. 

Перечень запрашиваемых документов в межведомственном взаимодействии не участвует. 

2.6.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги анонимного характера отделом образования Жуковского района Калужской области не рассматривается.

Запрещается требовать предоставления документов и информации, осуществлений действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

…

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и Калужской области не предусмотрено. 
Если текст письменного или электронного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается письменно или в электронной форме направившему обращение заявителю, если его фамилия и почтовый адрес или адрес электронной почты воспроизводимы.

В случае подачи данных в электронном виде основанием для отказа является некорректное заполнение данных электронной формы заявления.
…

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга должна предоставляться в срок не более 10 дней со дня предоставления заявителем в отдел образования Жуковского района Калужской области, заявления и необходимых документов.

Информация о выполнении административных процедур предоставляется:

· при личном обращении;

· с использованием электронной почты;

На основании заявления и приложенных к нему документов отдел образования Жуковского района Калужской области готовит Постановление администрации муниципального района «Жуковский район» о разрешении на вступление в брак лицам не достигшим возраста шестнадцати лет.
Отказ и причину отказа в выдаче Постановления о разрешении на вступление в брак лицам не достигшим возраста шестнадцати лет доводит до сведения заявителя в 5-дневный срок с даты его подписания.

…

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения административных процедур.
Заявитель имеет право:

- обратиться с жалобой лично;
- направить письменное обращение, жалобу (претензию, обращение) по почте (заказным письмом) или курьером.

…
С полным текстом административного регламента можно ознакомиться в отделе опеки и попечительства           Жуковского района Калужской области
Приложение №5
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на вступление в брак 
лицам, достигшим возраста шестнадцати
 лет, но не достигшим брачного возраста»  
Блок – схема предоставления муниципальной услуги
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Прием документов, предварительная оценка и проверка документов





Проверка документов на наличие уважительных  причин





Регистрация заявлений в Журнале учета


 заявлений граждан





Отказ в предоставлении муниципальной услуги и направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю





Подготовка и согласование Постановления о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста





Постановление о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста
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